
代表者変更手続きのご案内 

法人・各種団体のお客様のうち、届出内容の変更がございましたら、次の通り変

更手続きをお願いいたします。 

 

① 
代表者変更の

ご連絡 

代表者の変更がございましたら、お取引をいただいております

支所または店へご連絡をお願いいたします。 

② 
必要書類の 

ご案内 

お取引内容の確認をさせていただいた後に、こちらから改め

てご連絡をさせていただきます。 

※別紙参照 

 

③ 
必要書類の 

ご準備 

必要書類のご準備ができましたら、来店のご予約をお願いい

たします。 

         

④ 変更手続き 

ご予約日に来店をお願いいたします。必要書類を確認させて

いただき変更手続きを行います。 

 

 ※お手続きには時間を要しますので、時間に余裕をもってお越し 

ください。 

 ※ご予約のお客様から優先的にご案内いたしますが、当日の混 

雑状況やお手続き中のお客様がいらっしゃる場合はお待ちい 

ただく場合がございます。 

 ※ご提出いただいた書類に不足等がある場合や、追加で書類が

必要となった場合は改めてご提出をお願いすることがござい 

ます。予めご了承ください。 

 

■支所窓口は予約優先とさせていただきます。 

ご予約いただかずにご来店されたお客さまにおかれましては、当日のご案内が難しい場合もござ

いますので、ご来店の際は「来店予約サイト」からご予約をお願いします。 
 

ＪＡ佐久浅間 

・佐久岩村田支所東店 0267-67-3602   ・小諸支所三岡店   0267-22-1340 

・佐久岩村田支所   0267-67-2533   ・小諸支所北大井店  0267-22-0955 

・佐久野沢支所中込店 0267-62-0302   ・御代田支所     0267-32-3377 

・佐久野沢支所    0267-62-0047   ・軽井沢支所     0267-45-5067 

・佐久うすだ支所   0267-82-2111   ・佐久望月支所    0267-53-3001 

・佐久穂支所     0267-86-2025   ・佐久望月支所浅科店 0267-58-2141 

・小諸支所      0267-22-9400   ・立科支所      0267-56-1013 

・小諸支所南大井店  0267-22-1247   ・北御牧支所     0268-67-3322 



代表者変更に伴う必要書類について（新代表者が変更手続を行う場合） 

令和 5年 4月 1日時点 

 
必要書類 Ａ Ｂ Ｃ 

①通帳・証書 ○ ○ ○ 

②お届け印 ○ ○ ○ 

③新代表者の本人確認書類 

・顔写真付き 1通 

・顔写真付きなし 2通 

○ ○ ○ 

④規約等 ○ 
△ 

（※１） 

△ 

（※１、２） 

⑤規約等以外で新代表者が

確認できる書類 
－ ○ 

－ 

（※２） 

⑥新住所が確認できる書類 
○ 

（※３） 

○ 

（※３） 

○ 

（※３） 

⑦届出事項変更届 ○ ○ ○ 

⑧印鑑届 ○ ○ ○ 

⑨FATCA自己宣誓（兼）特定

取引を行う者の届出書 

△ 

（※４） 

△ 

（※４） 

△ 

（※４） 

新代表者を確認できる書類はありますか？ 

確認書類が規約等の場合 

（例）規約、定款、総会議事録 

確認書類が規約等以外の場合 

（例）総会資料、役員名簿等 

はい 

A 

いいえ 

B C 右記   の書類を 

お持ちください。 

右記   の書類を 

お持ちください。 

右記   の書類を 

お持ちください。 

（※１）規約等がある場合はご提出ください。 

（※２）新代表者を確認できる書類がない場合は、窓口にて団体の活動状況

等をヒアリングさせていただきます。 

（※３）「③新代表者の本人確認書類」で確認できる場合は不要です。 

（※４）⑨の書類が必要な場合は、窓口係より別途説明します。 

※注意事項 

代表者変更にはお時間を要します。時間に余裕をもってお越しください。 

 

本人確認書類例   顔写真付き公的証明書 ： １通 （例 ： 運転免許証，個人番号カード，パスポート 等 ） 

顔写真なし公的証明書 ： ２通 （例 ： 健康保険証，住民票，年金手帳 等 ） 

有効期限あり ： 現在有効のもの     有効期限なし ： 発行後６カ月以内のもの 

JA 佐久浅間  



代表者変更に伴う必要書類について（取引担当者が変更手続を行う場合） 

令和 5年 4月 1日時点 

 
必要書類 Ａ Ｂ Ｃ 

①通帳・証書 ○ ○ ○ 

②お届け印 ○ ○ ○ 

③来店者および新代表者の本

人確認書類 

・顔写真付き 1通 

・顔写真付きなし 2通 

○ ○ ○ 

④規約等 ○ 
△ 

（※１） 

△ 

（※１、２） 

⑤規約等以外で新代表者が確

認できる書類 
－ ○ 

－ 

（※２） 

⑥新住所が確認できる書類 

（代表者と連絡が取れる住所） 

○ 

（※３） 

○ 

（※３） 

○ 

（※３） 

⑦届出事項変更届 ○ ○ ○ 

⑧印鑑届 ○ ○ ○ 

⑨FATCA 自己宣誓（兼）特定取

引を行う者の届出書 

△ 

（※４） 

△ 

（※４） 

△ 

（※４） 

新代表者を確認できる書類はありますか？ 

確認書類が規約等の場合 

（例）規約、定款、総会議事録 

確認書類が規約等以外の場合 

（例）総会資料、役員名簿等 

はい 

A 

いいえ 

B C 右記   の書類を 

お持ちください。 

右記   の書類を 

お持ちください。 

右記   の書類を 

お持ちください。 

※注意事項 

代表者変更にはお時間を要します、時間に余裕をもってお越しください。 
（※１）規約等がある場合はご提出ください。 

（※２）新代表者を確認できる書類がない場合は、窓口にて団体の活動状況

等をヒアリングさせていただきます。 

（※３）提出ができない場合は、窓口係までご相談ください。 

（※４）⑨の書類が必要な場合は、窓口係より別途説明します。 

JA 佐久浅間 

 

本人確認書類例   顔写真付き公的証明書 ： １通 （例：運転免許証，個人番号カード，パスポート 等 ） 

顔写真なし公的証明書 ： ２通 （例：健康保険証，住民票，年金手帳 等 ） 

有効期限あり ： 現在有効のもの   有効期限なし ： 発行後６カ月以内のもの 


